Vuoden 2010 kerhopisteiden tilitysohjeet:

Kerhoissa vuoden 2010 aikana kertyneet voittopisteet pyritaan paivittamaan MP-
rekisteriin heti v. 2011 alussa. Syyskauden paattymisen jalkeen kerhon voittopisteet
tulisi tilittaa tammikuun kuluessa SBL:lle seuraavasti:

* Henkiloluettelo pisteineen lahetetddn alempana esitettyjen ohjeiden mukaisesti
kirjoitettuna sahkopostina
sekd mp-rekisterin pitdjalle (Leo Neimo)
Ineimo@gmail.com

ettd SBL:n toiminnanjohtajalle (Hulda Ahonen)
executive.officer@bridgefinland.com .

Luettelo voi olla joko sahkdpostin liitetiedostona tai sahkdpostin runko-osaan
kirjoitettuna / kopioituna.

* Saadetty voittopistemaksu on 35 senttida/vp ja se maksetaan SBL:n tilille:
Nordea 154830 - 100496, jasenkerhon saamalla viitenumerolla merkittyna.
Viitenumerot |6ytyvat: http://www.bridgefinland.fi/bilbo/sbl.php?id=205

Lahettamisen ohjeet

Pyydamme noudattamaan seuraavia tarkeita formaattiohjeita jotka mahdollistavat, etta vp-luettelon
nimet ja pistedatat ovat hairioitta luettavissa sahkoisesti mestaripisteiden rekisteriohjelmaan:

* Muista kirjoittaa voittopisteluettelon ensimmaiselle, puolipisteella alkavalle riville kerhosi nimen (ei riit3,
etta lahettajan nimi on sahkopostin runko-osassa, silla liitetiedostot ohjautuvat sahkodpostilaatikosta
erillaan olevaan kansioon).

* Kirjoita luettelo seuraavasti:

Sukunimi Etunimi Voittopisteet
esim.
; Perakylan Bk:n v. 2008 voittopisteet

Meikaldinen Matti 33
Teikaldinen Tiina 44
Psykstrom Peter 18
Maskman Felix 12
jne. jne.

; Summa: Xxxx




Huomio: Sukunimi Etunimi toimii tietokannan avaimena yleisesti omaksutun kdaytannén mukaan.
Ohjelma ei 16yda henkil6a rekisterista jos etunimi edeltda sukunimea ja pisteet jaavat silloin
rekister6imatta. Jos kuitenkin etunimi merkitaan asteriskilla (ilman vélilyontid, esim. *Matti Meikalainen),
niin ohjelma tietaa vaihtaa nimen osat keskendan ja rekisteréinti onnistuu. Tama helpottanee luetteloa
laadittaessa silloin kun kerhon oma tietokanta on etunimipainotteinen.

- Al3 jaa luetteloa usealle rinnakkaiselle palstalle — tiedosto on kirjoitettava yhteni pitkdna palstana.

- Al jaa pisteitd erikseen kevét- ja syyskausille, vaan kirjoita taulukkoosi kunkin pelaajan koko vuoden
2010 yhteenlaskettu pistekertyma. Luettelo paatetaan yllaolevan esimerkin mukaan kirjoittamalla
puolipisteelld alkavalle riville kaikkien, kerhossasi voittopisteita saaneiden pelaajien yhteenlaskettu kertyma
vuonna 2010 (ns. tarkistussumma).

- Al sisallyts luetteloon pelaajia, jotka eivit ole saaneet pistettakdin koko vuoden aikana. (Nolla (0) -
pisteelld on mestaripisteiden rekisterdintiohjelmassa tietty laskentaan liittyva erityismerkitys).

* Sukunimi siis erotetaan etunimesta ja etunimi voittopisteluvusta joko valilydonnilla tai sarkainmerkilla (eli
tabulaattorilla). Pilkkua, pistetta, kaksoispistettd, valiviivaa tai muuta erikoismerkkia ei tule kayttaa
erottimena. Kaksoisnimien osat tulee kirjoittaa valiviivalla erotettuina mutta ilman tyhjia valilydnteja, kuten
Riitta-Liisa, Kivi-Koskinen (my6s esim. af-Enehielm ja muut vastaavat sukunimet).

* Puolipiste rivin ensimmaisend merkkind maarittelee kommenttirivin, jolle voidaan kirjoittaa mita tahansa
selventadvaa informaatiota (ylla olevassa esimerkissa kaksi otsakerivia ja viimeinen tarkistussumman rivi).

* Tiedosto voi olla tavallinen tekstitiedosto (suositeltavaa), Excel-taulukko, Word-dokumentti, Open Office
tiedosto, Access tietokantataulukko tai ndita vastaava, kunhan esitetty formaattivaatimus toteutuu.

* On samantekevad, ovatko nimien kirjaimet isoja vai pienia tai molempia sekaisin. Nimia ei myoskaan
tarvitse lajitella aakkosjarjestykseen tai pisteiden suuruusjarjestykseen. Huomaa, etta pisteet ilmoitetaan
voittopisteina eikd mestaripisteina (eli kokonaislukuna ilman desimaalipistettd, 1 mp = 100 voittopistetta).
Erdaat kerhot ovat viime vuosina ldhettdneet luetteloita, joissa esiintyy voittopisteiden osia, esim. 41,5.
Tallaisia lukuja on siis valtettava — pyorista desimaaliluvut ylos- tai alaspain kokonaisluvuiksi.

* Etunimi on kirjoitettava kokonaisuudessaan, alkukirjain yksin ei ole riittdva! Jos etunimi ei ole taydellinen,
jaavat k.o. henkilon pisteet rekister6imatta. Tietokoneohjelma ei pysty paattelemaan, kuka esim. rekisterin
neljasta M. Makelasta olisi kulloinkin kyseessa! Jos tiedat tai epailet, etta rekisterista saattaa 16ytya kaima,
on syyta viela tarkentaa nimi (esim. Nurminen Pirjo A / Nurminen Pirjo Inkeri tai Makela Markku / Makel3
Markku Mikael). Ja vaikka vaihtoehtoa henkildlle ei olisikaan, niin tietokanta joka tapauksessa aina vaatii
sisdanlukuun etunimen. Huomio: Al3 lahet3 lempinimid — henkilot ovat rekisterissa oikeilla nimillaan.

* Merkitse luetteloon kommenttiriveille yhteystietosi — nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite.
Saattaa ilmeta tarve epaselvyyksien selvittdmiseen, esim. jokin nimi vaikuttaa vaaralta (kirjoitusvirhe,
lempinimi, tarkistussumma ei tdsmaa ...).

* Voit nimeta pistetiedoston mielesi mukaan. On kuitenkin suositeltavaa, etta tiedostonimen alkuosa
(ennen pistetté esiintyvat merkit) toimii kerhosi tunnistimena, ja nimen jatkeosa (eli pisteen jalkeiset kolme
kirjainta) ilmentaa milla ohjelmalla tiedosto aukeaa (esimerkiksi Word-ohjelmalla laadittuna SALONBK.RTF




tai SALONBK.DOC, Excel-ohjelmalla SALONBK.XLS, tavallisella teksturilla SALONBK.TXT yms). On toki
huomaavaista tasta huolimatta ilmoittaa, milla ohjelmalla ja sen versiolla tiedosto on laadittu.

* Voittopisteet siis paivitetdadn rekisteriin vasta vuodenvaihteen jalkeen eivatka viela sisally paivamaaralla

1.1.2011 /31.12. 2010 tulostettavaan rekisteriin. Laheta silti luettelosi mahdollisimman pian, niin kerhosi
jasenetkin ovat tyytyvaisia.

* Kun voittopisteet on kirjattu, laittaa rekisterin yllapitdja kuittauksen sahkdpostiinne.

Oikolue listasi ennen lahettamisen niin turhat
epaselvyydet valtetaan!




